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Зачисление обучающихся с подтвержденной СНИЛС учетной записью 

 

Для зачисления обучающихся на дополнительную 

общеобразовательную общеразвивающую программу (ДООП) 

в АИС «Навигатор» необходимо в профиле образовательной организации 

войти в модуль «Заявки». 

 

 
 

 



В колонке «Программа» выбрать название ДООП. Фильтр выведет на 

экран все заявки по выбранно программе. 

 
Выбрать запись, в которой перед фамилией ребенка стоит зеленая 

галочка. Навести курсор на кнопку «Новая» в колонке «Статус». 

 

 
 

Откроется окно для редактирования заявки. Необходимо проверить 

информацию о заявителе и ребенке перед подтверждением заявки (является ли 

ребенок обучающимся школы (воспитанником сада), заявка подана на 

программу, осознано или ошибочно). 

 

 

 

 

 

 

 

 



Прокручивается курсор до нижнего края диалогового окна. 

 

 
 

Проверить муниципалитет в заявке. Это необходимо в случае 

подтверждения учетной записи ребенка СНИЛС. Если все данные в заявке 

указаны верно, в нижней строке диалогового окна выбирается кнопка 

«Подтвердить». 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



В открывшемся окне «Подтверждение заявки» нажать на клавишу 

«Подтвердить». 

 

 
 

Система должна отреагировать сообщением «Заявка сохранена». 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Если прокрутить курсор до верхнего края диалогового окна, видно 

изменение статуса заявки. Заявка поменяет статус «Новая» на 

«Подтверждена». 

 

 
 

В этом статусе регламент нахождения заявки – до 7 дней. В указанный 

период необходимо ребенка зачислить на обучение по программе. 

 

Двойным кликом открыть заявку для редактирования на статусе 

«Подтверждена». 

 

 
 

 

 

 

 

 



В нижней строке открывшегося диалогового окна выбрать кнопку 

«Обучается». В окне зачисления в поле «Номер приказа» внести номер 

приказа, по которому образовательная организация зачисляет детей на 

обучение по ДООП в текущем учебном году. 

 

 
 

В поле «Дата приказа» нужно кликнуть значок календаря левой кнопкой 

мыши. 

 

 

 

 

 

На открывшейся странице календаря выбрать месяц (если зачисление 

не в текущем месяце), дату издания приказа 

 

 
 



Аналогично выбирается дата начала обучения. В поле «Дата начала 

обучения» нужно кликнуть значок календаря левой кнопкой мыши. На 

открывшейся странице календаря выбрать месяц (если зачисление не в 

текущем месяце), выбрать дату, с которой начинается реализация ДООП. 

 

 
 

После выбора даты начала обучения необходимо нажать кнопку 

«Сохранить». 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Система должна отреагировать сообщением «Заявка сохранена». 

 

 
 

Статус заявки обновится на «Обучается» 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



В модуле «Заявки» в колонке «Статус» заявка также обновится. 

 

 
 

 

Зачисление обучающихся с неподтвержденной СНИЛС учетной записью 

 

Выбрать запись, в которой перед фамилией ребенка не стоит зеленая 

галочка. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Навести курсор на фамилию и имя ребенка и щелкнуть по ним левой 

кнопкой мыши. Откроется диалоговое окно. 

 

 
 

В окне выбрать строку «Открыть карточку» и щелкнуть левой кнопкой 

мыши. 

 

В окне для редактирования выбрать кнопку «Подтвердить». 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Откроется окно для ввода СНИЛС. 

 

 
 

В поле вносится СНИЛС ребенка, нажимается кнопка «Подтвердить» (в 

случае корректного ввода данных СНИЛС кнопка меняет цвет на зеленый), 

окно «Подтвердить данные» закрывается, левой кнопки мыши кликнуть на 

кнопку «Сохранить». 

 

 
 


