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Перевод обучающихся в рамках одной программы 

 

Пройти в раздел "Журнал посещаемости". 

 

 

В столбце "Забронировано" с помощью выпадающего списка выбираем 

текущий год 2023/2024. 

 

 

 

 

 



Открыть карточку необходимой группы с помощью клика мыши.  

 
В карточке группы необходимо отредактировать период обучения. 

 

Редактирование периода обучения осуществляем с конечной даты. 

Выставляем сначала дату окончания обучения, затем дату начала обучения. 

Отмечаем кнопку сохранить. 

 



Открыть "Журнал посещаемости" требуемой группы. 

 

Наблюдаем отсутствие списка обучающихся. Для отражения 

обучающихся необходимо поменять текущий год. 

 

С помощью выпадающего списка указываем 2023/2024 уч., год. 

 



В "Журнале обучающихся" отобразился список обучающихся.  

 
Установить отметку в поле "Участник" для выбора всех участников 

группы. 

 
В открывшемся окне выбираем позицию "Перевести на следующий год". 

 



Заполняем все обязательные поля в окне "Перевести на следующий 

год". Указываем номер приказа, дату приказа, дату начала обучения. 

 
Проверяем реквизиты. Если всё верно отмечаем кнопку "ДА". 

 
В открывшемся окне выбираем "Перевести на следующий учебный 

год". 

 



Обучающиеся будут переведены. После перевода фамилии, имена и 

отчества детей станут отображаться в списке Архив.  

 


