
 
 



 

1. Общие положения 

 1.1 Расписание занятий объединения является основным документом, в 

соответствии с которым осуществляется учебный процесс в муниципальном 

автономном учреждении дополнительного образования «Центр 

дополнительного образования «Успех» Белгородского района Белгородской 

области» (далее по тексту – Учреждение). 

1.2.Положение о расписании учебных занятий объединений в 

Учреждение (далее по тексту - Положение) разработано в соответствии с 

законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 года 

№ 273-ФЗ (статья 58), постановлением №28 от 28.09.2020 года «Об 

утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи», постановлением №2 от 28.01.2021 

года «Об утверждении санитарных правил и норм к обеспечению 

безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания» 

(СанПиН 1.2.3685-21), приказом Министерства просвещения РФ от 27 июля 

2022 г. N629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам», Уставом МАУ ДО ЦДО «Успех».  

1.3 Расписание устанавливает распорядок занятий в течение дня, недели, 

учебного года с учетом требований организации образовательного процесса. 

 

2. Требования к составлению расписания 
2.1 Создание условий для обеспечения личностного развития 

обучающихся. 

2.2 Обеспечение учета санитарно-гигиенических норм, динамики 

дневной и недельной работоспособности обучающихся. 

2.3 Равномерность учебной нагрузки обучающихся в течение недели. 

 

3. Порядок составления расписания 
3.1 Первичное (временное) расписание на сентябрь составляется с 

учетом педагогической нагрузки педагога, календарного графика и учебного 

плана реализуемой дополнительной образовательной программы. 

3.2 Постоянное расписание (октябрь - май), (январь – май) составляется 

после проведения родительских собраний в объединениях дополнительного 

образования и предоставления руководителем объединения протокола 

собрания. Данное расписание составляется для обеспечения наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся, с учетом пожеланий 

обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся и возрастных особенностей обучающихся. 

3.3 Расписание утверждается директором МАУ ДО «ЦДО «Успех», 

согласовывается и заверяется директором образовательной организации, на 

базе которой осуществляется образовательная деятельность объединения. 

 



 

4. Порядок изменения расписания 
4.1 Изменение расписания работы объединения в течение года 

производится в особых случаях, по согласованию с администрацией 

учреждения.  

4.2 Изменение расписания вносятся за три дня до планируемого 

изменения по личному заявлению руководителя объединения с указанием 

причины. Изменение утверждается приказом директора, фиксируется в 

журнале учета работы объединения. 

4.3 Перенос занятий возможен по уважительной причине по личному 

заявлению руководителя объединения, фиксируется приказом директора без 

внесения записи в журнал учета работы объединения. 

 

5. Делопроизводство 

  5.1 Расписание и изменения к нему хранятся в учреждении в течение 3 

лет. 

5.2 Форма расписания разрабатывается администрацией Учреждения и 

утверждается приказом директора. (Приложения 1-4). 

 5.3 После согласования с председателем профсоюзной первичной 

организации утверждается первичное и постоянное расписание занятий 

объединений и издается приказ директора. 

 

6. Ответственные 

Контроль за составлением расписания осуществляется методистами 

учебного отдела и заместителем директора по учебно-воспитательной работе. 



 

 

 

Приложение 1 

 

Согласовано: 

МОУ «Беловодская СОШ» 

____________________Н.П. Кашкарова 

«01» сентября 2023 г. 

        МП 

Утверждаю: 

Директор МАУ ДО «ЦДО «Успех» 

_______________ В.И. Мантулова 

«01» сентября 2023 г. 

        МП 

 

 

 

Расписание работы объединения «Умельцы» на базе МОУ «Беловодская СОШ» 

2023-2024 учебный год (сентябрь) 
педагог дополнительного образования Миронова Мария Петровна 

 
№  

группы 

№ кабинета, 

этаж 

Понедельник 

 
Вторник Среда  Четверг  Пятница Суббота Воскресенье 

1  №14 

1 этаж 

14.00-14.45  

(15 мин. перерыв) 

15.00-15.45 

(15 мин. перерыв) 

 14.00-14.45  

(15 мин. перерыв) 

15.00-15.45 

(15 мин. перерыв) 

    

 2  №22 

2 этаж 

 14.00-14.45  

(15 мин. перерыв) 

15.00-15.45 

(15 мин. перерыв) 

   14.00-14.45  

(15 мин. перерыв) 

15.00-15.45 

(15 мин. перерыв) 

 

 

 

 

__________________________М.П. Миронова 
 

                                                                                                                                                                         (подпись) 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Расписание работы объединения «Умельцы» на базе МДОУ «Детский сад №100 п. Озерный» 

2023-2024 учебный год (сентябрь) 
педагог дополнительного образования Миронова Мария Петровна 

 
№  

группы 

название 

группы, 

этаж 

Понедельник 

 
Вторник Среда  Четверг  Пятница 

1  Звездочки 

(старшая) 

1 этаж 

16.40-17.05  

(занятие) 

17.05-17.40 

(самоподготовка) 

 16.40-17.05 

(занятие) 

17.05-17.40 

(самоподготовка) 

  

 2  Умники и 

умницы 

(подготовите

льная) 

2 этаж 

 16.40-17.10  

(занятие) 

17.10-17.40 

(самоподготовка) 

  16.40-17.10  

(занятие) 

17.10-17.40 

(самоподготовка) 

 

 

 

__________________________М.П. Миронова 
 

 

 

 

 

Согласовано: 

МДОУ «Детский сад №100 п. Озерный» 

____________________Н.П. Кашкарова 

«01» сентября 2023 г. 

        МП 

Утверждаю: 

Директор МАУ ДО «ЦДО «Успех» 

_______________ В.И. Мантулова 

«01» сентября 2023 г. 

        МП 



 

 

 

Приложение 3 

 

Согласовано: 

МОУ «Беловодская СОШ» 

____________________Н.П. Кашкарова 

«01» октября 2023 г. 

        МП 

Утверждаю: 

Директор МАУ ДО «ЦДО «Успех» 

_______________В.И. Мантулова 

«01» октября 2023 г. 

        МП 

 

 

 

Расписание работы объединения «Умельцы» на базе МОУ «Беловодская СОШ» 

2023-2024 учебный год  
педагог дополнительного образования Миронова Мария Петровна 

 
№  

группы 

№ кабинета, 

этаж 

Понедельник 

 
Вторник Среда  Четверг  Пятница Суббота Воскресенье 

1  №14 

1 этаж 

14.00-14.45  

(15 мин. перерыв) 

15.00-15.45 

(15 мин. перерыв) 

 14.00-14.45  

(15 мин. перерыв) 

15.00-15.45 

(15 мин. перерыв) 

    

 2  №22 

2 этаж 

 14.00-14.45  

(15 мин. перерыв) 

15.00-15.45 

(15 мин. перерыв) 

   14.00-14.45  

(15 мин. перерыв) 

15.00-15.45 

(15 мин. перерыв) 

 

 

 

 

__________________________М.П. Миронова 
 

                                                                                                                                                                         (подпись) 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение 4 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Расписание работы объединения «Умельцы» на базе МДОУ «Детский сад №100 п. Озерный» 

2023-2024 учебный год  
педагог дополнительного образования Миронова Мария Петровна 

 
№  

группы 

название группы, 

этаж 

Понедельник 

 
Вторник Среда  Четверг  Пятница 

1  Звездочки 

(старшая) 

1 этаж 

16.40-17.05  

(занятие) 

17.05-17.40 

(самоподготовка) 

 16.40-17.05 

(занятие) 

17.05-17.40 

(самоподготовка) 

  

 2  Умники и умницы 

(подготовительная) 

2 этаж 

 16.40-17.10  

(занятие) 

17.10-17.40 

(самоподготовка) 

  16.40-17.10  

(занятие) 

17.10-17.40 

(самоподготовка) 

 

 

 

__________________________М.П. Миронова 
 

 

 

 

 

 

 

Согласовано: 

МДОУ «Детский сад №100 п. Озерный» 

____________________Н.П. Кашкарова 

«01» октября 2023 г. 

        МП 

Утверждаю: 

Директор МАУ ДО «ЦДО «Успех» 

_______________В.И. Мантулова 

«01» октября 2023 г. 

        МП 



 

 

 

  


