
Приложение №5 

к письму Управления образования 

администрации Белгородского района 

от «21» января 2025 г. № 50-14/08-111 

 

 

Обработка заявок для зачисления 

в 2025 учебном году. 

(автор – составитель методист МОЦ Макшанова Е.А.) 

 

Пройти в раздел Заявки. 

 

 

Используя фильтр "Статус" установить значение"Новая".  

 

 

 



 

На экране отразились все заявки в статусе "Новая". 

 

Открыть нужную заявку можно двойным кликом по выбранной заявке. 

 

В открывшейся заявке, в статусе "Новая" внимательно проверить 

корректность данных: правильно ли выбрана программа/учебная группа. 



 

Нажать "Подтвердить", если все данные в заявке верны. 

 

В открывшемся поле "Подтверждение заявки" нажимаем кнопку 

"Подтвердить". 

 



Заявка получила статус "Подтверждена". 

 

Для зачисления в подтвержденной заявке нужно нажать на кнопку 

"Обучается". 

 

В открывшемся окне заполнить все обязательные поля: номер приказа, 

источник, дату приказа (число/месяц/год) и дату начала обучения. 

 



После заполнения обязательных полей, внимательно проверить 

корректность введенных данных и нажать "Сохранить". 

 

Увидим уведомление о том, что заявка сохранена и изменен статус 

заявки с "Подтверждена" на "Обучается" это свидетельствует о том, что 

зачисление успешно состоялось: с этого момента ребенок числится 

обучающимся по программе в АИС "Навигатор". 

 


